
 

Автономная некоммерческая организация высшего образования 
«ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ В ПРОМЫШЛЕННОСТИ» 

 
 

ПРИКАЗ 
 

«19» мая 2025 г. г. Москва № 27 
 
 

Об утверждении «Положения о порядке проведения перезачёта результатов освоения 
обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 
дополнительных образовательных программ   в АНО ВО «Институт экономики и 
управления в промышленности» 

 
 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
 

1. Утвердить «Положение о порядке проведения перезачёта результатов освоения 
обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 
дополнительных образовательных программ в АНО ВО «Институт экономики и управления 
в промышленности»  (Приложение 1). 

2. Разместить «Положение о порядке проведения перезачёта результатов освоения 
обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 
дополнительных образовательных программ в АНО ВО «Институт экономики и управления 
в промышленности» на сайте Института. 

3. Приказ ввести в действие с 01 сентября 2025 года и довести до сведения 
структурных подразделений. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на Исполнительного 
директора Бахметьева Вадима Александровича. 
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1.1 Настоящее положение определяет порядок проведения перезачётов и 
переаттестации дисциплин при ликвидации разницы в учебных планах для 
поступающих, обучающихся, решивших продолжить образование в АНО ВО 
«Институт экономики и управления в промышленности» (далее –Институт), 
изучивших дисциплины по основным образовательным программам какого-
либо уровня или по программам дополнительного образования, а также 
изучивших дисциплины в виде онлайн-курсов дистанционно или с 
применением дистанционных технологий, имеющих соответствующие 
дипломы, аттестаты и сертификаты. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 
нормативными правовыми документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (ст. 34); 
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 06.04.2021 г. №245 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам высшего образования — программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры»; 
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 12.07.2021 г. № 607 «Об утверждении Порядка перевода 
обучающихся в другую образовательную организацию, реализующую 
образовательную программу высшего образования соответствующего 
уровня»; 
- Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, 
Министерства просвещения Российской Федерации от 30.06.2020 г. № 845/369 
"Об утверждении Порядка зачета организацией, осуществляющей 
образовательную деятельность, результатов освоения обучающимися 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, дополнительных 
образовательных программ в других организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность"; 
- локальными нормативными актами Института. 
1.3 Требования данного Положения распространяются на обучающихся: 

- зачисленных на первый курс и имеющих высшее образование; 
- зачисленных на первый курс и имеющих среднее профессиональное 
образование; 
- зачисленных на первый курс и имеющих академическую справку, справку об 
обучении или о периоде обучения, диплом о неполном высшем образовании; 
- получающих одновременно высшее образование по другим направлениям 
подготовки (специальностям); 
- переведенных в Институт из других образовательных организаций, в том 
числе при отсутствии у такой образовательной организации аккредитации; 
- имеющих дополнительное профессиональное образование; 
- имеющих сертификат о результатах освоения открытого онлайн-курса на 
одной из массовой открытой онлайн-платформе, входящей в перечень, 



утвержденный нормативными правовыми актами Министерства науки и 
высшего образования Российской Федерации; 
- переведенных с одной образовательной программы высшего образования на 
другую или на другую форму обучения внутри Института; 
- восстановленных после отчисления при наличии разницы в образовательных 
программах или в целях ликвидации академической задолженности; 
- приступивших к обучению в связи с выходом из академического отпуска, 
отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 3 лет при наличии разницы в образовательных 
программах или в целях ликвидации академической задолженности. 

1.4 Зачет осуществляется по заявлению обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, на 
основании документов, подтверждающих результаты пройденного обучения: 
   а) документа об образовании и (или) о квалификации, в том числе об 
образовании и (или) о квалификации, полученных в иностранном государстве, 
легализованных и переведенных на русский язык в установленном порядке, 
если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или 
международными договорами Российской Федерации; 
б) документа об обучении, в том числе справки об обучении или о периоде 

обучения, документа, выданного иностранными организациями (справки, 
академической справки и иного документа, переведенных на русский язык в 
установленном порядке). 

1.5 Зачет результатов пройденного обучения, подтверждаемых 
документами об образовании и (или) о квалификации, полученными в 
иностранном государстве осуществляется при наличии свидетельства о 
признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации. 

1.6 Заявление о зачете подается на имя ректора Института                          
(Приложение 1). 

1.7 Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены 
как лично, так и направлены в Институт посредством информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» в форме их электронных образов 
(документов на бумажном носителе, преобразованных в электронную форму 
путем сканирования или фотографирования) с последующим 
предоставлением оригинала заявления. 

1.8 Зачет осуществляется посредством сопоставления планируемых 
результатов по соответствующей части (учебному предмету, курсу, 
дисциплине (модулю), практике) образовательной программы, которую 
осваивает обучающийся (далее - часть осваиваемой образовательной 
программы), и результатов пройденного обучения, определенных освоенной 
ранее обучающимся образовательной программой (ее частью). 

1.9 Зачету не подлежат результаты итоговой (государственной итоговой) 
аттестации. 
  1.10 Результаты пройденного обучения по не имеющим государственной 
аккредитации основным образовательным программам в образовательных 
организациях Российской Федерации (за исключением Института) зачтены 



быть не могут. 
 1.11 Для проведения зачета результатов пройденного обучения структурным 
подразделением формируется Аттестационная комиссия. Порядок 
формирования и деятельности Аттестационной комиссии устанавливается 
Институтом самостоятельно. 
  1.12 Аттестационная комиссия производит зачет при установлении 
соответствия результатов пройденного обучения по ранее освоенной 
обучающимся образовательной программе (ее части) планируемым 
результатам обучения по соответствующей части осваиваемой 
образовательной программы (далее -установление соответствия). 
   1.13 С целью установления соответствия может проводиться оценивание 
фактического достижения обучающимся планируемых результатов части 
осваиваемой образовательной программы (далее - оценивание). 
  1.14 При переводе объема результатов пройденного обучения в зачетные 
единицы следует руководствоваться соотношением: одна зачетная единица 
соответствует 36 академическим часам или 27 астрономическим часам 
трудоемкости. 

         1.15 Зачет результатов пройденного обучения (полностью или частично) 
осуществляются в форме переаттестации или перезачета. 
   1.16 Под переаттестацией в настоящем Положении понимается зачет 
полностью или частично результатов пройденного обучения, осуществляемый 
на основе оценивания результатов указанного обучения. До проведения 
переаттестации обучающемуся предоставляется возможность ознакомиться с 
программой учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, 
дополнительных образовательных программ, утвержденных Институтом. 
Институт организует в необходимом объеме консультации обучающегося с 
учетом требований соответствующей образовательной программы. 
     Под перезачетом в настоящем Положении понимается зачет полностью или 
частично результатов пройденного обучения, осуществляемый без 
оценивания результатов указанного обучения.  
   1.17 Для проведения зачета результатов пройденного обучения в 
аттестационную комиссию представляются следующие документы:  
           -заявление о зачете результатов пройденного обучения; 
            -документы, подтверждающие результаты пройденного обучения в 
соответствии с пунктами 1.4,1.5 настоящего Положения; 
            -копия документа об изменении фамилии (имени, отчества) в случае, 
если документы, подтверждающие результаты пройденного обучения, выданы 
на другую фамилию (имя, отчество). 
     1.18 Результаты зачета пройденного обучения оформляются протоколом 
заседания Аттестационной комиссии (Приложение 2) и вносятся в 
аттестационную ведомость и личное дело обучающегося. 
     1.19 Зачтенные результаты пройденного обучения учитываются в качестве 
результатов промежуточной аттестации по соответствующей части 
осваиваемой образовательной программы. 
      1.20 Обучающийся, которому произведен зачет, переводится на обучение по 



индивидуальному учебному плану, в том числе на ускоренное обучение, в 
порядке, установленном локальным нормативным актом Института. 
      1.21 В случае зачета результатов пройденного обучения не в полном объеме 
обучающимся устанавливается срок ликвидации указанной разницы. 
      1.22 Зачет результатов пройденного обучения осуществляется в срок, не 
превышающий 14 рабочих дней с момента подачи заявления о зачете 
результатов пройденного обучения. 

   1. 23 При установлении несоответствия результатов пройденного обучения 
по освоенной ранее обучающимся образовательной программе (ее части) 
требованиям к планируемым результатам обучения по соответствующей части 
осваиваемой образовательной программы Аттестационная комиссия 
отказывает обучающемуся в зачете. 

    1.24 Решение о зачете или об отказе в зачете в письменной форме или в 
форме электронного документа в течение трех рабочих дней направляется 
обучающемуся или родителю (законному представителю) 
несовершеннолетнего обучающегося. В решении об отказе указывается 
обоснование причин отказа. 

    1.25 Плата с обучающихся за установление соответствия и зачет не 
взимается. 
 
 
Начальник УМО 
 
_________К.Е. Соседина 
«19» мая 2025 г. 

Председатель Студенческого совета 
 

                         __(Никифорова Е.В.) 
«19» мая 2025г. 

 
 
 

  



Приложение 1 
Образец заявления о перезачёте/переаттестации учебных дисциплин 

(модулей), практик 
 

Ректору АНО ВО «Институт экономики и 
управления в промышленности» 

 
(Ф.И.О. ректора) 

студента (ки)  курса, группы  
 

(направления подготовки/специальность) 
 

(Ф.И.О. указать полностью) 
Заявление 

 
В связи с учетом ранее полученного образования прошу перезачесть/переаттестовать 
дисциплины, освоенные в 

 
 

 
Документ об 

(полное наименование организации) 

образовании:  
(диплом/справка об обучении/справка о периоде обучения) 

Серия    
Номер   
выдан 

         Перечень дисциплин для перезачёта: 
 

№ 
п/п 

Дисциплина (модуль), проект, практика Изучено 
кол-во 

з.е/часов 

Оценка 

1 2 3 4 
    
    
Перечень дисциплин для переаттестации: 

 
 
 
 
 
 
        «_______»_______________20__г.                                    _________________(ФИО)________(подпись) 
 
          

№ 
п/п 

Дисциплина (модуль), проект, практика Пройдено 
кол-во 

з.е/часов 

Оценка 

1 2 3 4 
    
    



                                                              Приложение 2 
 

Форма заключения аттестационной комиссии о перезачете ранее изученных дисциплин 
Автономная некоммерческая организация высшего образования 

«ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ В ПРОМЫШЛЕННОСТИ» 
 

ПРОТОКОЛ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ 
 

при зачислении в порядке перевода Дата заседания аттестационной комиссии 
при переводе внутри организации 

при восстановлении 

при ликвидации разницы в учебных планах, 
возникшей 
при переводе на индивидуальный план 

 
" " 

 
ФИО (полностью) студента (гражданина) 

Комиссия в составе: 
Председатель 

члены комиссии 

на основании и проведенной аттестации считает возможным Да / Нет продолжение обучения с 
зачетом результатов предшествующего обучения на следующих условиях: 

факультет 
 

курс   форма обучения   
код и направление подготовки   

 

 

Переаттестовать освоенные ранее дисциплины (разделы дисциплин, модули), практики: 
 

Разница в учебных планах, установленная в результате аттестации: 
 

№ п/п Дисциплина (модуль), проект, 
практика 

Семестр 
(курс) Изучено Осталось 

изучить 
Форма 

контроля 
 

      
 

Председатель 
 

члены комиссии 
С заключением аттестационной комиссии ознакомлен и согласен. 
Подпись аттестуемого обучающегося (гражданина)   дата   

Итоговая оценка Изучено Дисциплина (модуль), проект, практика № п/п 

 

Итоговая оценка Пройдено Дисциплина (модуль), проект, практика № п/п 



ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
 

аттестационной комиссии факультета «Экономический» для рекомендации " " к 
зачислению в порядке перевода на  курс факультета «Экономический» 

 г № 
. 

 

1. Состав аттестационной комиссии при аттестации 
 " "  

2. Сведения о лице, претендующем на зачисление в порядке перевода: 

- студент   курса "  " обучавшийся по направлению по   форме 
обучения на  основе ; 

 
- претендует на зачисление в порядке перевода на  курс факультета « » 
Автономная некоммерческая организация высшего образования "Институт экономики и управления в 
промышленности" для получения образования по направлению подготовки    
 по   форме обучения на  основе. 

3. Количество вакантных 
мест 

на  курсе по направлению подготовки 

 

  по   
основе . 

форме обучения на   

 

Количество поданных заявлений о переводе (восстановлении) на этот 
курс, 

направление подготовки, форму и основу обучения – . 
 

4. В результате аттестации на основе   
направление подготовки   
установлено: 

4.1 Перезачесть освоенные ранее дисциплины (разделы дисциплин, модули), практики: 
 

№ п/п Дисциплина (модуль), проект, практика Изучено Итоговая оценка 

    
    

4.2 Переаттестовать освоенные ранее дисциплины (разделы дисциплин, модули), практики: 
 

№ п/п Дисциплина (модуль), проект, практика Пройдено Итоговая оценка 

    
    



4.3 Определить разницу в учебных планах: 
 

№ 
п/п 

Дисциплина (модуль), проект, практика Изучено Осталось 
изучить Форма контроля 

     
     
     

 
5. Рекомендация аттестационной комиссии: 

на основании проведенной переаттестации аттестационная комиссия 
рекомендует зачислить в порядке перевода 

" " 

фамилия, имя, отчество 
 

в число обучающихся  курса на факультет «Экономический» для получения 
образования по направлению подготовки   по 
  форме обучения на   основе: 

- с зачетом приведенных выше результатов предшествующего обучения; 
- с условием ликвидации приведенной выше разницы в учебных планах в соответствии с 
индивидуальным учебным планом до   

 
 

Подписи членов аттестационной комиссии: 
 
 
 

С заключением аттестационной комиссии ознакомлен: 
 

" " 
Подпись фамилия, имя, отчество 



                                   Приложение №3 
 
 
 

 г. 

План ликвидации академической разницы 
" " 

Код и направление подготовки  

Дисциплина (модуль), 
проект, практика 

 
Изучено Осталось 

изучить 

 
Форма контроля 

Сроки 
ликвидации 

задолженности 
     
     
     

 
 

С планом ликвидации задолженности ознакомлен: 

" " 
Подпись фамилия, имя, отчество 



 
Форма ведомости переаттестации 

Приложение 4 

 

Автономная некоммерческая организация высшего образования 
«ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ В ПРОМЫШЛЕННОСТИ» 

 
 

ВЕДОМОСТЬ ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ 
 

Направление подготовки   
Форма обучения  
ФИО студента   
№ группы   
№ зачетной книжки   

 
№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины 

Объем 
дисциплины 

(зет) 

Оценка / 
зачет 

ФИО 
преподавателя 

Подпись 
преподавателя 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10.      
…      

 

Дата выдачи « »   20 г. 
 

Декан экономического 
факультета 

 
 
 

 

Подпись 

 
И.О. Фамилия 



 
Образец приказа 

Приложение 5 

 

Автономная некоммерческая организация высшего образования 
«ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ В ПРОМЫШЛЕННОСТИ» 

ПРИКАЗ 

 20  г. №  
Москва 

О перезачёте/переаттестации дисциплин, практик 

В соответствии с Положением «О порядке проведения перезачёта и переаттестации 
дисциплин в АНО ВО «Институт экономики и управления в промышленности»» и на 
основании заключения аттестационной комиссии от «  »   20 г. №  
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 
1. Перезачесть _ (ФИО),  обучающемуся  по  направлению подготовки  

формы обучения   дисциплины согласно Приложению 1. 

2. Переаттестовать _ (ФИО), обучающемуся по направлению подготовки  
формы обучения   дисциплины согласно Приложению 1. 

3.  Утвердить график ликвидации академической разницы в учебных планах согласно 
Приложению 2. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на декана экономического 
факультета ФИО. 

 
 

Ректор И.О. Фамилия 
 
 
 
 
 
 

Проект вносит: 
Подразделение: экономический факультет 
Исполнитель: декан экономического факультета 
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