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1. Цель  и задачи освоения дисциплины  
Целью освоения дисциплины «Специальные программные продукты профессиональной 

деятельности» - поэтапное формирование знаний, умений и практических навыков 
использования специализированных программных продуктов в области учета и анализа для 
организации проблемно-ориентированной обработки информации о деятельности предприятия. 

Для реализации поставленной цели в процессе преподавания курса решаются 
следующие задачи: 

– изучение методических основ функционирования бухгалтерских программ; 
– рассмотрение процедур обработки информации со счетами в  бухгалтерских 

программах; 
– наработка навыков формирования и интерпретации текущей отчетности в 

бухгалтерских программах и внешних форм бухгалтерской (финансовой), налоговой и 
статистической отчетности; 

– изучение методических основ функционирования программ для проведения 
экономического анализа; 

– рассмотрение процедур обработки информации для проведения анализа 
результатов работы экономического субъекта; 

– изучение технологии работы пользователя в специализированной программе 
аналитической обработки информации: создание и работа с проектами, создание и 
использование таблиц, моделей и методик экономического анализа; 

– изучение технологии разработки прогнозов в специализированных программах 
экономического анализа; 

- рассмотрение порядка формирования отчетов и экспертных заключений по результатам 
анализа. 

2. Место дисциплины в структуре образовательной программы 
Дисциплина Б1.О.07 относится к блоку обязательной части образовательной программы. 
Освоение данной дисциплины требует знания основ такой дисциплины как 

Информационные технологии, Учет и финансовая отчетность. 
Дисциплина изучается на 1 курсе. 
 
3. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен продемонстрировать 

следующие результаты: 

Компетенции Индикаторы 
 

Перечень планируемых 
результатов обучения по 

дисциплине 

ОПК - 5. Способен 
использовать 
современные 
информационные 
технологии и 
программные средства 
при решении 
профессиональных 
задач 

ИОПК-5.1. Владеет 
инструментами и методами 
информационных и 
коммуникационных 
технологий и программных 
средств при решении 
профессиональных задач. 
ИОПК-5.2. Осуществляет 
выбор современных 
информационных технологий 
и программных средств при 
решении задач 

В результате освоения 
дисциплины обучающийся 
должен: 
Знать: современные 
информационные технологии и 
программные средства при 
решении профессиональных 
задач. 
Уметь: использовать 
современные информационные 
технологии и программные 
средства при решении 
профессиональных задач. 
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профессиональной 
деятельности. 
ИОПК-5.3. Применяет 
современные 
информационные 
технологии и программные 
средства при решении 
профессиональных задач. 

Владеть: навыками 
использования 
современных информационных 
технологий и программных 
средств при решении 
профессиональных задач. 
 

 
4. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества академических 

часов, выделенных на контактную работу обучающихся с преподавателем (по видам 
учебных занятий) и на самостоятельную работу обучающихся 

Общая трудоемкость (объем) дисциплины составляет 2 зачетных единиц, 72 
академических часа. 

На учебные занятия лекционного типа отводится по заочной форме 4 часа, 
на занятия практического (семинарского) типа по заочной — 6 часов.  
Самостоятельная работа составляет соответственно 58 часов. 
На подготовку к зачету отводится 4 часа.  
 
5. Содержание дисциплины, структурированное по темам (разделам) с указанием 

отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий 
5.1. Тематические разделы дисциплины и компетенции, которые формируются при 

их изучении 
№ 
п/п 

Наименование раздела 
дисциплины  

Содержание раздела Код 
формир
уемой 

компете
нции 

1 Основы построения 
автоматизированных 
бухгалтерских программ 

Роль автоматизированной информационной 
системы бухгалтерского учета в управлении 
экономическим объектом 
Структура учетной информации в 
бухгалтерских программах 
Информационный процесс бухгалтерского 
учета и информационные технологии 
Обеспечивающие компоненты 
функционирования 
автоматизированных бухгалтерских 
программ 

ОПК-5 

2 Организация 
системы счетов 
бухгалтерского 
учета и 
справочников в 
бухгалтерских 
программах 

Модель системы бухгалтерских счетов в 
бухгалтерских программах. 
Организация системы аналитических счетов 
Организация связи синтетических и 
аналитических счетов. 
Организация и принципы функционирования 
справочников условно-постоянной 
информации 

ОПК-5 

3 Документирование 
хозяйственных 
операций и 
формирование 

Система первичных документов в 
бухгалтерских программах 
Модели документооборота в бухгалтерских 

ОПК-5 
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внутримашинной 
базы учета 

Программах. Способы ввода и хранения 
информации о хозяйственных операциях 
Сервисные функции программ при работе с 
журналами документов, операций и проводок 

4 Обобщение 
учетных данных и 
завершение 
учетного периода, 
формирование 
бухгалтерских 
регистров и 
отчетности 

Классификация выходной информации в 
бухгалтерских программах 
Учетные регистры и особенности их 
представления и формирования 
Работа с учетными регистрами 
Процедуры завершения отчетного периода 
Формирование регламентированной 
отчетности 

ОПК-5 

5 Особенности 
построения и 
функционирования 
многопользовательских 
систем организации 
автоматизированного 
бухгалтерского учета 

Основные подходы к построению 
многопользовательских систем 
бухгалтерского учета. 
Технологии многопользовательской работы 
бухгалтерии со специализированными 
программами. 
Организация информационной базы 
многопользовательских систем 
бухгалтерского учета 

ОПК-5 

6 Теоретические 
основы 
автоматизированной 
обработки аналитической 
информации в 
программах анализа 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность как 
информационная среда функционирования 
программы анализа. 
Основные элементы автоматизированных 
программ анализа. 
Алгоритм обработки данных в 
автоматизированных программах анализа 

ОПК-5 

7 Автоматизированные 
процедуры работы с 
проектами в программах 
анализа 

Создание нового проекта. 
Характеристика рабочей области проекта. 
Особенности работы с моделями и таблицами 
в проекте. 
Правила расчета формул и описание ячеек. 
Создание диаграмм и построение графиков. 
Формирование отчетов и экспертных 
заключений. 
Особенности работы со справочниками 
валют. 
Использование программы для 
прогнозирования 

ОПК-5 

8 Проведение 
анализа  финансовой 
отчетности в программе 
анализа 

Формализованные методы анализа 
бухгалтерской отчетности. 
Разработка и реализация детализированного 
анализа финансовой отчетности. 
Проведение комплексного анализа 
финансовой отчетности. 
Формирование итогового отчета по 
результатам анализа 

ОПК-5 

9 Применение 
средств MS Office 
для создания 
информационной 

Принципы построения единого 
информационного пространства для принятия 
управленческих решений. 
Организация информационного пространства 

ОПК-5 
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базы принятия 
управленческих 
решений в 
финансовой сфере 

путем взаимоувязки автоматизированных 
учетных программ и средств MS Office. 
Специализированные программные 
продукты, позволяющие хранить и 
накапливать аналитическую информацию. 
Консолидация информации в крупных 
компаниях. 
Особенности построения информационной 
системы управленческого учета 

10 Продвинутый 
уровень 
использования 
инструментов MS Office 

Применение сводных таблиц, как одного из 
способов подготовки данных к анализу в 
условиях больших потоков информации. 
Использование функций встроенной 
статистической обработки данных при 
разработке управленческих решений. 
Возможности использования макросов при 
обосновании управленческих решений 

ОПК-5 

 
 
5.2. Разделы дисциплины, виды учебных занятий и формы текущего контроля 

успеваемости по заочной форме 
№  Наименование раздела 

дисциплины  
Трудоемкость в часах Формы 

СРС 
Формы 

текущего  
контроля с 
указанием 

баллов 
(при 

использов
ании 

балльной 
системы 

оценивани
я) 

Всего 
(вкл. 
СРС) 

На 
контактную 
работу по 

видам 
учебных 
занятий 

На 
СР
С 

Л ПЗ ИЗ 

1 Основы построения 
автоматизированных 
бухгалтерских программ 

7,5 0,5 1  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Контрольн
ая 

тест 

2 Организация 
системы счетов 
бухгалтерского 
учета и 
справочников в 
бухгалтерских 
программах 

7,5 0,5 1  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Контрольн
ая 

тест 

3 Документирование 
хозяйственных 
операций и 
формирование 
внутримашинной 
базы учета 

7 0,5 0,5  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Опрос 
Контрольн

ая 
тест 
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4 Обобщение 
учетных данных и 
завершение 
учетного периода, 
формирование 
бухгалтерских 
регистров и 
отчетности 

7 0,5 0,5  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Опрос 
Контрольн

ая 
тест 

5 Особенности 
построения и 
функционирования 
многопользовательских 
систем организации 
автоматизированного 
бухгалтерского учета 

7 0,5 0,5  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Опрос 
Контрольн

ая 
тест 

6 Теоретические 
основы 
автоматизированной 
обработки 
аналитической 
информации в 
программах анализа 

7 0,5 0,5  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Опрос 
Контрольн

ая 
тест 

7 Автоматизированные 
процедуры работы с 
проектами в программах 
анализа 

7 0,5 0,5  6 Реферир
ование 

литерату
ры 

Опрос 
Контрольн

ая 
тест 

8 Проведение 
анализа  финансовой 
отчетности в программе 
анализа 

7 0,5 0,5  6   

9 Применение 
средств MS Office 
для создания 
информационной 
базы принятия 
управленческих 
решений в 
финансовой сфере 

6,5  0,5  6   

10 Продвинутый 
уровень 
использования 
инструментов MS Office 

4,5  0,5  4   

 Зачет 4       
ИТОГО: 72 4 6  58   

 
6. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы обучающихся по 

дисциплине 
 

№ Наименование раздела 
дисциплины  

Содержание СРС Контроль 
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1 Основы построения 
автоматизированных 
бухгалтерских программ 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

2 Организация 
системы счетов 
бухгалтерского 
учета и 
справочников в 
бухгалтерских 
программах 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

3 Документирование 
хозяйственных 
операций и 
формирование 
внутримашинной 
базы учета 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

4 Обобщение 
учетных данных и 
завершение 
учетного периода, 
формирование 
бухгалтерских 
регистров и 
отчетности 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

5 Особенности 
построения и 
функционирования 
многопользовательских 
систем организации 
автоматизированного 
бухгалтерского учета 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

6 Теоретические 
основы 
автоматизированной 
обработки аналитической 
информации в программах 
анализа 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

7 Автоматизированные 
процедуры работы с 
проектами в программах 
анализа 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

8 Проведение 
анализа  финансовой 
отчетности в программе 
анализа 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

9 Применение 
средств MS Office 
для создания 
информационной 
базы принятия 
управленческих 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 
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решений в 
финансовой сфере 

10 Продвинутый 
уровень 
использования 
инструментов MS Office 

работа с пройденным 
материалом по конспектам 
лекций и учебнику 

Устный опрос, 
проверка тестов, 
проверка конспектов 

 
7. Проведение промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине  
a. Общие условия   
Промежуточная аттестация проводится в 2 семестре в форме зачета. 
 
b. Критерии и шкалы оценивания результатов обучения по дисциплине по 

профессиональной компетенции   
Код 

компетенц
ии 

Показатели 
достижения 
результатов 

обучения 

Критерии и шкала оценивания  Пере
чень 
оцено
чных 
средс

тв 
Отлично Хорошо Удовл Неудовл.  

ОПК - 5. 
Способен 

использова
ть 

современн
ые 

информаци
онные 

технологии 
и 

программн
ые 

средства 
при 

решении 
профессио
нальных 

задач 

показателем 
ее 
формировани
я служит 
знание 
использовать 
современные 
информацион
ные 
технологии и 
программные 
средства при 
решении 
профессионал
ьных задач 

Ответы на 
поставлен
ные 
вопросы в 
билете 
излагаютс
я логично, 
последова
тельно и 
не 
требуют 
дополните
льных 
пояснений
. 
Делаются 
обоснован
ные 
выводы. 
Демонстр
ируются 
глубокие 
знания 
базовых 
норматив
но-
правовых 
актов. 
Соблюда
ются 
нормы 

Ответы на 
поставленн
ые вопросы 
излагаются 
систематиз
ировано и 
последоват
ельно. 
Материал 
излагается 
уверенно. 
Демонстри
руется 
умение 
анализиров
ать 
материал, 
однако не 
все выводы 
носят 
аргументир
ованный и 
доказатель
ный 
характер. 
Соблюдаю
тся нормы 
литературн
ой речи. 

Допускают
ся 
нарушения 
в 
последоват
ельности 
изложения. 
Демонстри
руются 
поверхност
ные знания 
вопроса. 
Имеются 
затруднени
я с 
выводами. 
Допускают
ся 
нарушения 
норм 
литературн
ой речи. 
Отмечается 
слабое 
владение 
терминолог
ией. 

Материал 
излагается 
непоследов
ательно, 
сбивчиво, 
не 
представля
ет 
определенн
ой системы 
знаний по 
дисциплин
е. Имеются 
заметные 
нарушения 
норм 
литературн
ой речи. 

Тесты 
Рефер
аты 
 



10 
 

литератур
ной речи. 

 
c. Оценочные средства для промежуточной аттестации 
 

Вопросы для проведения промежуточной аттестации по итогам освоения 
дисциплины 

 
Вопросы к зачету 
 
Тема 1. Основы построения автоматизированных бухгалтерских программ 
1. Роль автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета в 

управлении экономическим объектом 
2. Структура учетной информации в бухгалтерских программах 
3. Информационный процесс бухгалтерского учета и информационные технологии 
4. Обеспечивающие компоненты функционирования автоматизированных 

бухгалтерских программ 
 
Тема 2. Организация системы счетов бухгалтерского учета и справочников в 

бухгалтерских программах 
5. Модель системы бухгалтерских счетов в бухгалтерских программах 
6. Организация системы аналитических счетов 
7. Организация связи синтетических и аналитических счетов 
8. Организация и принципы функционирования справочников условно-постоянной 

информации 
 
Тема 3. Документирование хозяйственных операций и формирование внутримашинной 

базы учета 
9. Система первичных документов в бухгалтерских программах 
10. Модели документооборота в бухгалтерских программах 
11. Способы ввода и хранения информации о хозяйственных операциях 
12. Сервисные функции программ при работе с журналами документов, операций и 

проводок 
 
Тема 4. Обобщение учетных данных и завершение учетного периода, формирование 

бухгалтерских регистров и отчетности 
13. Классификация выходной информации в бухгалтерских программах 
14. Учетные регистры и особенности их представления и формирования 
15. Работа с учетными регистрами 
16. Процедуры завершения отчетного периода 
17. Формирование регламентированной отчетности 
 
Тема 5. Особенности построения и функционирования многопользовательских систем 

организации автоматизированного бухгалтерского учета 
18. Основные подходы к построению многопользовательских систем бухгалтерского 

учета 
19. Технологии многопользовательской работы бухгалтерии со 

специализированными программами 
20. Организация информационной базы многопользовательских систем 

бухгалтерского учета 
 
Тема 6. Теоретические основы автоматизированной обработки аналитической 

информации в программах анализа 
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21. Бухгалтерская (финансовая) отчетность как информационная среда 
функционирования программы анализа. 

22. Основные элементы автоматизированных программ анализа. 
23. Алгоритм обработки данных в автоматизированных программах анализа. 
 
Тема 7. Автоматизированные процедуры работы с проектами в программах анализа 
24. Создание нового проекта. 
25. Характеристика рабочей области проекта. 
26. Особенности работы с моделями и таблицами в проекте. 
27. Правила расчета формул и описание ячеек. 
28. Создание диаграмм и построение графиков. 
29. Формирование отчетов и экспертных заключений. 
30. Особенности работы со справочниками валют. 
31. Использование программы для прогнозирования. 
 
Тема 8. Проведение анализа финансовой отчетности в программе анализа 
32. Формализованные методы анализа бухгалтерской отчетностиРазработка и 

реализация детализированного анализа финансовой отчетности 
33. Проведение комплексного анализа финансовой отчетности. 
34. Формирование итогового отчета по результатам анализа 
 
Тема 9. Применение средств MS Office для создания информационной базы принятия 

управленческих решений в финансовой сфере 
35. Принципы построения единого информационного пространства для принятия 

управленческих решений. 
36. Организация информационного пространства путем взаимоувязки 

автоматизированных учетных программ и средств MS Office. 
37. Специализированные программные продукты, позволяющие 

хранить и накапливать аналитическую информацию. 
38. Консолидация информации в крупных компаниях. 
39. Особенности построения информационной системы управленческого учета. 
 
Тема 10. Продвинутый уровень использования инструментов MS Office 
40. Применение сводных таблиц, как одного из способов подготовки данных к 

анализу в условиях больших потоков информации. 
41. Использование функций встроенной статистической обработки данных при 

разработке управленческих решений. 
42. Возможности использования макросов при обосновании управленческих 

решений. 
Уровни и критерии итоговой оценки результатов освоения дисциплины 

 
 

 Критерии оценивания Итоговая оценка 
 

Уровень1. 
Недостаточный 

Незнание значительной части программного 
материала, неумение даже с помощью 
преподавателя сформулировать правильные 
ответы на задаваемые вопросы, невыполнение 
практических заданий 

Неудовлетворител
ьно/Незачтено 
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Уровень 2. 
Базовый 

Знание только основного материала, допустимы 
неточности в ответе на вопросы, нарушение 
логической последовательности в изложении 
программного материала, затруднения при 
решении практических задач 

Удовлетворительно/
зачтено 

 
Уровень 3. 
Повышенный 

Твердые знания программного материала, 
допустимые несущественные неточности при 
ответе на вопросы, нарушение логической 
последовательности в изложении программного 
материала, затруднения при решении 
практических задач 

Хорошо/зачтено 

 
Уровень 4. 
Продвинутый 

Глубокое освоение программного материала, 
логически стройное его изложение, умение 
связать теорию с возможностью ее применения 
на практике, свободное решение задач и 
обоснование принятого решения 

Отлично/зачтено 

 
8.  Перечень образовательных технологий 
В процессе преподавания дисциплины используются следующие образовательные 

технологии: 
1. Лекция - диалог 
2. Лекция-дискуссия 
3. Решение ситуационных заданий 
 
9. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины  
а) Основная литература 
1. Гладких, Т. В. Программный инструментарий решения актуальных задач учета и 

управления : учебное пособие / Т. В. Гладких, Л. А. Коробова, М. Н. Ивлиев. — Воронеж : 
Воронежский государственный университет инженерных технологий, 2022. — 71 c. — ISBN 
978-5-00032-567-4. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : 
[сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/122598.html    

2. Гранкин, В. Е. Система управления базами данных OpenOffice Base : практикум / В. 
Е. Гранкин. — Москва : Ай Пи Ар Медиа, 2022. — 57 c. — ISBN 978-5-4497-1465-7. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — 
URL: https://www.iprbookshop.ru/117044.html   

3. Дыкина, С. З. Бухгалтерский учёт, анализ и аудит в программе «1С: Предприятие 8.3» 
конфигурации «Бухгалтерия предприятия» (редакция 3.0). Ч.II : учебное пособие / С. З. Дыкина. 
— Самара : Самарский государственный технический университет, 2022. — 124 c. — Текст : 
электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — 
URL: https://www.iprbookshop.ru/122200.html  

 
б) Дополнительная литература 
1. Жукова, Т. П. Основы компьютерных технологий : учебное пособие / Т. П. Жукова. 

— Ростов-на-Дону, Таганрог : Издательство Южного федерального университета, 2021. — 145 
c. — ISBN 978-5-9275-3894-2. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR 
SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/121880.html   

2. Савельев, А. О. Проектирование и разработка веб-приложений на основе технологий 
Microsoft : учебное пособие / А. О. Савельев, А. А. Алексеев. — 4-е изд. — Москва : Интернет-
Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи Ар Медиа, 2022. — 418 c. — 

https://www.iprbookshop.ru/122598.html
https://www.iprbookshop.ru/117044.html
https://www.iprbookshop.ru/122200.html
https://www.iprbookshop.ru/121880.html


13 
 

ISBN 978-5-4497-1650-7. — Текст : электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR 
SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/120486.html 

3. Филиппов, А. А. Разработка предметно-ориентированных информационных систем. 
Практический курс. Построение информационных систем на платформе 1С:Предприятие 8.3 в 
режиме обычного приложения : учебное пособие / А. А. Филиппов. — Ульяновск : Ульяновский 
государственный технический университет, 2021. — 220 c. — ISBN 978-5-9795-2137-4. — Текст 
: электронный // Цифровой образовательный ресурс IPR SMART : [сайт]. — 
URL: https://www.iprbookshop.ru/121279.html    

 
10. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

профессиональных баз данных и информационных справочных систем, необходимых для 
освоения дисциплины  

1. https://elibrary.ru  - Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU (ресурсы 
открытого доступа) 

2.  https://www.rsl.ru - Российская Государственная Библиотека (ресурсы открытого 
доступа) 

3. https://link.springer.com - Международная реферативная база данных научных изданий 
Springerlink (ресурсы открытого доступа) 

4. https://zbmath.org - Международная реферативная база данных научных изданий 
zbMATH (ресурсы открытого доступа) 

5. http://window.edu.ru - Информационная система «Единое окно доступа к 
образовательным ресурсам» 

6. https://openedu.ru - Национальная платформа открытого образования 
 

11. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины  
Изучение учебной дисциплины «Специальные программные продукты профессиональной 

деятельности» предполагает овладение материалами лекций, учебника, программы, работу 
студентов в ходе проведения практических занятий, а также систематическое выполнение 
письменных работ в форме практических заданий, тестовых и иных заданий для 
самостоятельной работы студентов. 

В ходе лекций раскрываются основные вопросы в рамках рассматриваемого раздела, 
делаются акценты на наиболее сложные и интересные положения изучаемого материала, 
которые должны быть приняты студентами во внимание. Материалы лекций являются основой 
для подготовки студента к практическим занятиям и выполнения заданий самостоятельной 
работы. 

Основной целью практических занятий является контроль за степенью усвоения 
пройденного материала, ходом выполнения студентами самостоятельной работы и 
рассмотрение наиболее сложных и спорных вопросов. 

 
12. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине, включая перечень программного обеспечения 
и информационных справочных систем 

Для проведения занятий лекционного и семинарского типа предлагаются: 
- компьютерная техника; 
- операционная система – Linux Mint или  Windows;  
- пакет офисных программ – LibreOffice или Microsoft Office; 
- комплект для обучения 1С: Предприятие 8; 
- подключение к сети «Интернет» и обеспечением доступа в электронную 

информационно-образовательную среду Института. 
 
13. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине  

https://www.iprbookshop.ru/120486.html
https://www.iprbookshop.ru/121279.html
https://elibrary.ru/
https://www.rsl.ru/
https://link.springer.com/
https://zbmath.org/
http://window.edu.ru/
https://openedu.ru/
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Для изучения дисциплины необходимо наличие учебной аудитории, оснащённой 
оборудованием для проведения лекционных и семинарских занятий: комплекты учебной 
мебели, демонстрационное оборудование (проектор, компьютер, экран), маркерно-меловая 
доска, кафедра. 
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Фонд оценочных средств для текущего контроля успеваемости разработан на основе 
рабочей программы дисциплины, входящей в состав образовательной программы 
38.04.01«Экономика», программа магистратура «Экономика и управление финансами». 

 
 

1. Тематика рефератов для выполнения обучающимися: 
 

1. Предпосылки возникновения информационных систем аналитической обработки 
информации. 

2. Современные подходы к определению сферы применения 
информационных систем экономического анализа. 

3. Виды информационных систем экономического анализа. 
4. Совершенствования нормативной базы развития информационных технологий в 

сфере анализа в РФ и за рубежом. 
5. Основные категории аналитических приложений. 
6. Функциональные возможности информационных систем финансового анализа. 
7. Состав формализованных задач информационных систем финансового анализа. 
8. Тенденции применения информационных систем финансового анализа в менеджменте. 
9. Эволюция информационных систем финансового анализа в отечественной и 

зарубежной практике. 
10. Основные варианты организации информационных систем финансового анализа 
11. Модели документооборота в прикладных бухгалтерских программах. 
12. Модель системы бухгалтерских счетов в прикладных бухгалтерских программах. 
13. Система первичных документов в прикладных бухгалтерских программах. 
14. Способы ввода данных и формирования записей о хозяйственных операциях в 

прикладных бухгалтерских программах. 
15. Сервисные функции программ при работе с журналами документов, операций и 

проводок в прикладных бухгалтерских программах. 
16. Учетные регистры и особенности их представления и формирования в прикладных 

бухгалтерских программах. 
17. Учетный цикл в прикладных бухгалтерских программах 

 
Критерии оценки реферата: 

 «Отлично» – оцениваются рефераты, содержание которых основано на глубоком и 
всестороннем знании темы, изученной литературы, изложено логично, аргументировано и в 
полном объеме. Основные понятия, выводы и обобщения сформулированы убедительно и 
доказательно. 
«Хорошо» – оцениваются рефераты, основанные на твердом знании исследуемой темы. 
Возможны недостатки в систематизации или в обобщении материала, неточности в выводах. 
Студент твердо знает основные категории, умело применяет их для изложения материала. 
«Удовлетворительно» – оцениваются рефераты, которые базируются на знании основ предмета, 
но имеются значительные пробелы в изложении материала, затруднения в его изложении и 
систематизации, выводы слабо аргументированы, в содержании допущены теоретические 
ошибки. 
«Неудовлетворительно» – оцениваются рефераты, в которых обнаружено неверное изложение 
основных вопросов темы, обобщений и выводов нет. Текст реферата целиком или в 
значительной части дословно переписан из первоисточника без ссылок на него. 

 
2. Тестовые задания для обучающихся: 

1. Информационные технологии в проф/деятельности предназначены для: 
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1.   *для сбора, хранения, выдачи и передачи информации 
2.   постоянного хранения информации; 
3.   Производить расчеты и вычисления; 
4. Использовать в делопроизводстве. 
2.  Носители информации используемые в проф/деятельности: 
1.* карта памяти, жесткий магнитный диск, лазерный диск 
2. дискета; 
3. винчестер; 
4. Оперативная память 
3.  Основные этапы обработки в ИТ информации: 
1. *устройства ввода, обработка, вывод информации 
2. исходная информация, конечная информация; 
3. обработка и выход информации; 
4. ввод информации. 
4.  Технические средства информационных технологий: 
1. *ЭВМ, принтер, мультимедийные средства 
2. принтер, мышь, сканер; 
3. монитор, системный блок; 
4. клавиатура. 
5. Программные средства информационных технологий: 
1. драйвера; 
2. *системные программы, прикладные программные средства 
3. программы; 
4. утилиты 
6. Необходимость изучения дисциплины ИТ в своей проф/деятельности 
1. просто иметь представление; 
2. *знать и уметь использовать полученные знания в профессиональной деятельности 
3. сферы применения; 
4. применять телекоммуникационные средства. 
7. Как классифицируются сети в информационных технологиях? 
1. *локальная, глобальная и региональная 
2.  глобальная и региональная; 
3. региональная и локальная. 
4. специальная 
8. Способы защиты информации в информационных технологиях? 
1. информационные программы; 
2. *технические, законодательные и программные средства 
3. внесистемные программы; 
4. ничто из перечисленного. 
9.  Способы передачи информации в сетях? 
1. *интернет, электронная почта, спец/поисковые программы 
2.  почтовая программа; 
3.  интернет; 
4.  все что перечислено 
10. Сферы применения ИТ в профессиональной деятельности: 
1. *все сферах  проф/деятельности 
2. подготовка продукции; 
3. поиск решений; 
4. телеконференции. 
11. Прикладные программе средства информационных технологий: 
1. *офисный пакет прикладных программ; 
2. мастер публикаций; 
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3. база данных; 
4. все что перечислено. 
12. Средства мультимедиа применяемые в информационных технологиях: 
1. *интерактивная доска, ЭВМ и программа мастер презентаций; 
2. проектор; 
3. программа и ЭВМ; 
4. ЭВМ и звуковые колонки. 
13. Печатающее устройство в ИТ это? 
1. дигитайзер; 
2. *принтер; 
3. стриммер; 
4.  плоттер. 
14. Название устройств для хранения информации в ИТ? 
1.  гибкий диск; 
2.  *флеш карта, лазерный диск, жесткий диск; 
3.  память; 
4.  регистр. 
15. Область памяти где хранится временно удаленный элемент? 
1.  *буфер; 
2.  пиктограмма; 
3.  пиксель; 
4.  распечатка. 
16. Информационные технологии это- 
1.  система программных средств; 
2.  комплекс технических средств; 
3.  *система методов сбора, накопления, хранения, поиска и обработки информации; 
4.  ничто из перечисленного. 
17.Информационные технологии для  работы с текстовой информацией это- 
1. электронный редактор; 
2.  форматер; 
3.  настольные издательские системы ; 
4. * текстовый редактор. 
18.Информационные технологии для работы с табличной информацией это- 
1.  *электронная таблица; 
2.  база данных; 
3.  оформитель таблиц и данных; 
4.  ничто из перечисленного. 
19.  Гипертекс это в ИТ- 
1.  разделение текста на отдельные фрагменты; 
2.  информационный фрагмент; 
3.  *информационная форма содержащая текст, графику, видео и аудио звуки 
4.  долговременное хранение данных. 
20. Понятие мультимедиа означает- 
1.  считывать информацию с компакт-диска; 
2. *много средств представления информации пользователю 
3.  считывать и записывать информацию на компакт-диск; 
4.  проигрывать музыкальные файлы. 
21.  Средства компьютерной техники предназначены- 
1. * для реализации комплексных технологий обработки и хранения информации; 
2. выполнять различные вспомогательные операции; 
3. занимаются оформлением документаций; 
4.  для реализации технологий передачи информации. 
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23.  Какой тип принтеров является наиболее производительным и долговечным? 
1.  матричный принтер; 
2.  струйный принтер; 
3.  *лазерный принтер ; 
4.  фотопринтер. 
24.Какое из перечисленных устройств не является устройством ввода в ИТ? 
1.  мышь; 
2.  сканер; 
3.  *принтер 
4.  клавиатура. 
25. Интернет - технологии это - 
1.  *множество способов и методов для передачи информации по сети Интернет 
2.  связь пользователя; 
3.  база данных. 
4. ничто из перечисленного 
26.  Программное обеспечение информационных технологий? 
1.  *это все программы установленные на ЭВМ; 
2.  это упорядоченная последовательность команд; 
3.  это программы предназначенные для решения конкретных задач. 
4. ничто из перечисленного 

 
 
Критерии оценки выполнения задания 

 
 

Оценка Критерии оценивания 
Неудовлетворительно от 0% до 30% правильных ответов из общего числа тестовых 

заданий 
Удовлетворительно от 31% до 50% правильных ответов из общего числа тестовых 

заданий 
Хорошо от 51% до 80% правильных ответов из общего числа тестовых 

заданий 
Отлично от 81% до 100% правильных ответов из общего числа 

тестовых заданий 
 

 
3. Вопросы к зачету: 

Тема 1. Основы построения автоматизированных бухгалтерских программ 
1. Роль автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета в 

управлении экономическим объектом 
2. Структура учетной информации в бухгалтерских программах 
3. Информационный процесс бухгалтерского учета и информационные 

технологии 
4. Обеспечивающие компоненты функционирования автоматизированных 

бухгалтерских программ 
Тема 2. Организация системы счетов бухгалтерского учета и справочников в 

бухгалтерских программах 
5. Модель системы бухгалтерских счетов в бухгалтерских программах 
6. Организация системы аналитических счетов 
7. Организация связи синтетических и аналитических счетов 



20 
 

8. Организация и принципы функционирования справочников условно-
постоянной информации 

Тема 3. Документирование хозяйственных операций и формирование 
внутримашинной базы учета 

9. Система первичных документов в бухгалтерских программах 
10. Модели документооборота в бухгалтерских программах 
11. Способы ввода и хранения информации о хозяйственных операциях 
12. Сервисные функции программ при работе с журналами документов, операций 

и проводок 
Тема 4. Обобщение учетных данных и завершение учетного периода, 

формирование бухгалтерских регистров и отчетности 
13. Классификация выходной информации в бухгалтерских программах 
14. Учетные регистры и особенности их представления и формирования 
15. Работа с учетными регистрами 
16. Процедуры завершения отчетного периода 
17. Формирование регламентированной отчетности 
Тема 5. Особенности построения и функционирования многопользовательских 

систем организации автоматизированного бухгалтерского учета 
18. Основные подходы к построению многопользовательских систем 

бухгалтерского учета 
19. Технологии многопользовательской работы бухгалтерии со 

специализированными программами 
20. Организация информационной базы многопользовательских систем 

бухгалтерского учета 
Тема 6. Теоретические основы автоматизированной обработки аналитической 

информации в программах анализа 
21. Бухгалтерская (финансовая) отчетность как информационная среда 

функционирования программы анализа. 
22. Основные элементы автоматизированных программ анализа. 
23. Алгоритм обработки данных в автоматизированных программах анализа. 
Тема 7. Автоматизированные процедуры работы с проектами в программах анализа 
24. Создание нового проекта. 
25. Характеристика рабочей области проекта. 
26. Особенности работы с моделями и таблицами в проекте. 
27. Правила расчета формул и описание ячеек. 
28. Создание диаграмм и построение графиков. 
29. Формирование отчетов и экспертных заключений. 
30. Особенности работы со справочниками валют. 
31. Использование программы для прогнозирования. 
Тема 8. Проведение анализа финансовой отчетности в программе анализа 
32. Формализованные методы анализа бухгалтерской отчетности 
33. Разработка и реализация детализированного анализа финансовой отчетности 
34. Проведение комплексного анализа финансовой отчетности. 
35. Формирование итогового отчета по результатам анализа 
Тема 9. Применение средств MS Office для создания информационной базы 

принятия управленческих решений в финансовой сфере 
36. Принципы построения единого информационного пространства для принятия 

управленческих решений. 
37. Организация информационного пространства путем взаимоувязки 

автоматизированных учетных программ и средств MS Office. 
38. Специализированные программные продукты, позволяющие хранить и 

накапливать аналитическую информацию. 
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39. Консолидация информации в крупных компаниях. 
40. Особенности построения информационной системы управленческого учета. 
Тема 10. Продвинутый уровень использования инструментов MS Office 
41. Применение сводных таблиц, как одного из способов подготовки данных к 

анализу в условиях больших потоков информации. 
42. Использование функций встроенной статистической обработки данных при 

разработке управленческих решений. 
43. Возможности использования макросов при обосновании управленческих 

решений. 
Уровни и критерии итоговой оценки результатов освоения дисциплины 
 

 

 Критерии оценивания Итоговая оценка 
 

Уровень1. 
Недостаточный 

Незнание значительной части программного 
материала, неумение даже с помощью 
преподавателя сформулировать правильные 
ответы на задаваемые вопросы, невыполнение 
практических заданий 

Неудовлетворител
ьно/Незачтено 

 
Уровень 2. 
Базовый 

Знание только основного материала, допустимы 
неточности в ответе на вопросы, нарушение 
логической последовательности в изложении 
программного материала, затруднения при 
решении практических задач 

Удовлетворительно/
зачтено 

 
Уровень 3. 
Повышенный 

Твердые знания программного материала, 
допустимые несущественные неточности при 
ответе на вопросы, нарушение логической 
последовательности в изложении программного 
материала, затруднения при решении 
практических задач 

Хорошо/зачтено 

 
Уровень 4. 
Продвинутый 

Глубокое освоение программного материала, 
логически стройное его изложение, умение 
связать теорию с возможностью ее применения 
на практике, свободное решение задач и 
обоснование принятого решения 

Отлично/зачтено 

 
4. Типовые практические задания для проверки умений и владений 

Обработайте информацию о деятельности предприятия при помощи 
специализированного программного обеспечения 

20.12.20г. была зарегистрирована организация – ООО «ХХХ» по юридическому 
адресу: Российская Федерация, 105613, г. Москва, шоссе Измайловское, д.71, корп.2Б. 

Согласно выданной выписке из Единого государственного реестра юридических 
лиц № ЮЭ9965- 2049782319 от 19.12.2020г. ООО «Столица» присвоен основной 
регистрационный номер ОГРН 5137746215250, ИНН 7719865013, КПП 771901001. 

Наименование органа, зарегистрировавшего создание юридического лица: 
Инспекция Федеральной налоговой службы № 19 по г. Москве. Государственный 
регистрационный номер записи 5137746215250 от 19.12. 2020г. 

Уведомление о регистрации юридического лица в Пенсионном фонде - 
Государственное учреждение - Главное Управление Пенсионного фонда РФ №7 по г. 
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Москве и Московской области муниципальный район Соколиная гора г. Москвы с 
присвоением регистрационного номера 087415014279 от 

23.12.20  г. 
Уведомление о регистрации юридического лица в Филиале № 38 

Государственного учреждения - Московского регионального отделения Фонда 
социального страхования Российской Федерации с присвоением регистрационного 
номера 772406203477381 от 29.01.20 г. 

Уведомление о регистрации юридического лица в Территориальном органе 
Федеральной службы государственной статистики по г. Москве ОКПО 26414029, 
ОКАТО 45263570, ОКТМО 45307000000, ОКОГУ 4210014, ОКОПФ 12300 – общество с 
ограниченной ответственностью, ОКФС – 16 – частная собственность, ОКВЭД 55.11. 

ООО «Столица» был открыт расчетный счет 40702810700210000181 в АБ 
«ИНТЕРПРОГРЕССБАНК» (ЗАО), находящемся в г. Москве БИК банка: 044525402, 
корреспондентский счет: 301018100000000402, наименование банка: 
«ИНТЕРПРОГРЕССБАНК» (Акционерное общество), 115201, г. Москва, 
Старокаширское шоссе, д. 2, корп.1, стр. 1. 

Руководитель – директор Погребская Ирина Владимировна (12.09.1979г., паспорт 
45 04 № 23431 выдан 23.11.20г. Паспортным столом №1, ОВД района Ясенево, г. 
Москвы). 

Главный бухгалтер – кассир Федотова Инна Васильевна (02.10.1972г., паспорт 45 
11 № 505610 выдан 22.11.1991г. УФМС России по г. Москве, по району Хамовники) 

Формирование уставного капитала 
Уставный капитал предприятия объявлен в размере 1 000 000 рублей. Состав 

учредителей: ООО «Мебель плюс» 
1. Дубовой Владимир Андреевич – физическое лицо – 50 %; 
2. Погребская Ирина Владимировна – директор ООО «Столица» – 50 %; В состав 

учредителей вошли: 
1. Дубовой Владимир Андреевич (26.04.1972г., паспорт 45 15 № 265832 выдан 

17.09.2015г. Отделением УФМС России по г. Москве, по району Сокольники). 
23.12.2013 Дубовой В.А. внес всю сумму (500 000 руб.) наличными в кассу 

организации. 
2. Погребская И.В. (12.09.1979г., паспорт 45 04 № 23431 выдан 23.11.20г. 

Паспортным столом №1, ОВД района Ясенево, г. Москвы). 
23.12.2013 Погребская И.В. внесла всю сумму (500 000 руб.) на расчетный счет 

организации. Приобретение Основного средства – (Транспортное средство) 
30.01.2020г. Товарно-транспортная накладная № 0012, счет-фактура № 0012 по 

договору № 124 от 20.01.2020г. ООО «Столица» для производственных нужд приобрела 
автомобиль ГАЗель (номер кузова 1549851, номер шасси 365421, номер двигателя 
659874512, год выпуска – 20  ) стоимостью 1 200 000 руб., (в том числе НДС 20%) у 
ООО «Авто-Альянс» (107078, г. Москва, ул. Новая Басманная, д.14, стр.2 ИНН-
7720535919, КПП-770101001, ОГРН- 1057748380502, Р/с - № 40702810838120108695 
(ПАО) Сбербанк г. Москва, БИК – 044525225, К/с – 30101810400000000225. 

Срок оплаты по договору 13.02.20г.) 
31.01.2020г. Произведена государственная регистрация транспортного средства в 

органах ГББД и осуществлен ввод в эксплуатацию автомобиля. 
При открытии расчетного счета банком установлен лимит наличности в кассе в 

размере 15000 руб. 
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Излишние денежные средства внесены на расчетный счет на следующий рабочий день 
после их получения. 

Федотова И.В. оплатила: 
за регистрацию предприятия пошлину в размере 1500 руб., нотариусу за заверение 

подписей 750 руб. 
На произведенные расходы был составлен авансовый отчет от 21.01.2020. 

зрасходованные средства выданы подотчетному лицу Федотовой И.В. из кассы. Покупка 
материалов 

01.02. 20  г. Для осуществления производственной деятельности у поставщика ООО 
«ЮСАН» (ИНН 5032306640, КПП 503201001, ОКПО 38410485 р/с 40702810770000059786 в 
(ПАО) «Сбербанк», Московская обл., БИК – 044525225, К/с – 30101810400000000225 была 
произведена закупка следующих материалов: (Товарная накладная № 140, Счет-фактура № 
140 по договору № 15 от 01.02.2020г. Срок оплаты - 16.02. 20 г.). 

пиломатериал – 5 куб. м. × 5000 руб. гобелен- 100 м × 280 руб. 
велюр – 20 м × 350 руб. 
гвозди мебельные 16 кг х 750 руб., мебельный наполнитель 25 м х 500 руб. 
НДС (сверху 20 %). 
Поступившие материалы оплачены по платежному поручению №1 от 16.02.20  г. на 

сумму 45000 руб. Производство 
05.02.20 г. в мебельный цех отпущены следующие материалы: 
пиломатериалы 5 м³ х 5000 руб. 
гобелен 70 м х 280 руб. 
велюр 10 м х 350 руб. 
гвозди мебельные 14 кг х 750 руб., мебельный наполнитель 20 м х 500 руб. Услуги – 

аренда помещения 
ООО «Столица» арендует помещение по договору № 17 от 06.02.20  г. под склад у ООО 

«Альянс Интернэшнл» (ИНН 7713755529, КПП 771301001, р/с 40702810780060000767, в 
ОАО Московском филиале «АК БАРС» банке, БИК-044585508, К/с 30101810600000000508. 

15.02.20 г. пришел счет № 35, счет-фактура №35 за аренду склада на сумму 2360 руб., 
в т. ч. НДС (20%) – 360 руб. 

Счет за аренду оплачен 17.02.20  г. в полной сумме. 
20.02.20 г. По приходной накладной № 1 оприходована на склад ООО «Столица» 

продукция по плановой себестоимости: 
кресла-кроватки – 20 х 1980 руб. 
софа - 15 х 4870 руб. 
диваны - 23 х 5370 руб. 
22.02.20  г. ООО «Январь» (ИНН 6679109471, КПП 667901001 г. Екатеринбург, ул. 

Прониной, д.121, р/с 40702810702500009264 в (ПАО) Банка «ФК Открытие» г. Екатеринбург, 
БИК 044525999, К/с 30101810845250000999) отпущены: 

кресла-кроватки – 20 х 14500 руб. 
софа - 15 х 13500 руб. 
диваны - 23 х 19500 руб. 
НДС сверху - 20%. 
25.02.20  г. Поступили на р/с ООО «Столица» деньги от ООО «Январь» за 

реализованную продукцию в полном объеме. 
27.02.20  г. По чеку № 100 с расчетного счета были получены денежные средства на 

хозяйственные расходы в размере 5000 руб. 
27.02.20  г. Выдано в подотчет гл. бухгалтеру 500 руб. 
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28.02.20  г. Представлен отчет о произведенных расходах гл. бухгалтером: 
канцелярские принадлежности на сумму 245 руб, калькулятор 12-ти разрядный за 480 руб. 

28.02.20  г. Выдан главному бухгалтеру перерасход подотчётных сумм. 
28.02.20  г. Рабочим мебельного цеха (5 человек) начислена заработная плата по 8000 

руб., директору ООО «Столица» начислена заработная плата в размере 15000 рублей, 
гл.бухгалтеру – кассиру – 10000 руб.; 

На начисленную сумму оплаты труда произведены отчисления на социальные нужды. 
28.02.20  г. Произведено закрытие месяца в бухгалтерском и налоговом учете и 

составлены соответствующие формы отчетности 
 
Критерии оценки практических заданий 
Оценка «отлично» - содержание выполненного задания полностью раскрывает тему и 
соответствует поставленным целям и задачам, изложение материала работы логично, при 
защите работы автор владеет материалом и достаточно полно отвечает на все поставленные 
вопросы. 
Оценка «хорошо» - содержание выполненного задания полностью раскрывает тему и 
соответствует поставленным целям, структура работы не совсем логична, при защите работы 
автор в неполном объеме отвечает на поставленные вопросы. 
Оценка «удовлетворительно» - структура выполненного задания нелогична, вопросы темы 
раскрыты не в полном объеме, носят описательный характер, автор скудно и неполно отвечает 
на поставленные вопросы, допускает существенные пробелы в знаниях по теме 
индивидуального задания. 

 


	2. Тестовые задания для обучающихся:

